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Instalacja sieciowa Dokumentenmanagementsystem

Przed rozpoczeciem instalacji prosze przeczyta¢ ponizsze wprowadzenie. Instalacja jest
prowadzona przez uzytkownika PC. Juz podczas instalacji oprogramowania wskaz na serwerze
folder bazy danych.

1. Przygotowania:

Utworz na serwerze folder bazy danych, np. ,G:\OfficeManager’ lub ,\\Server\Dostep\Office
Manager\” z prawem do odczytu i zapisu dla wszystkich uzytkownikéw, ktérzy beda pracowac z
Office Managerem. Ustal, gdzie dokumenty powinny by¢ przechowywane, np. ,G:\Dane” lub
~M\Server\Dostep\Archiwum\”. Utwérz ten folder folder lub uzywaj folderu, w ktorym dokumenty byty
do tej pory zapisywane. W zaleznos$ci od wybranych ustawien Office Manager zatozy podfoldery i
bedzie na przyktad odktadat pliki zorientowane na Projekt. Mozesz uzywac $ciezki UNC lub liter
oznaczajgcych nazwy dyskéw, aczkolwiek UNC jest nowoczes$niejszg alternatywa. W kazdym
przypadku zabezpiecz, aby wszyscy uzytkownicy mogli korzystaé z folderu dokumentéow przy
pomocy takiej samej Sciezki dostepu.

Do instalacji potrzebne sg uprawnienia Administratora.

2. Program instalacyjny setup.exe lub ompro.exe

Klikaj na przycisk Dalej az do okna ,Folder docelowy”. Wskazujesz tu folder instalacyjny dla plikéw
programowych. Jest to z reguty lokalny folder ,Program Files\...”
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Wybierz lokalizacig dla

Instalator zainstaluje program Offics Manager 9.0 w nastepujacym Folderze, Aby zainstalowar v
inmym Folderze, kiknij Przegladai i weybierz Folder, Kliknij Dalej, aby kontynuowad,

Folder docelowy

| [ Preeolada...

Wymagane misjsce: 54.5ME
Dostepne migjsce: 1,966
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Kliknij Dalej. Na stronie ,Baza danych-Katalog docelowy” wybierz folder serwerowy, ktéry w tym
celu utworzyte$ w punkcie 1, np. ,G:\OfficeManager”.
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Baza danych-Katalog docelowy

SatUp zakdada folder bazy danych (wspélnie Uzywane plik) w Ustalonym katslogu. Przy instalaci
sieciowe prosze whrowadzi wepdinie stosowany katalag serwera.

Wazne: wszyscy uZytkownicy Office Managera powinni misc uprawnienia do odczytu i zapisu w
Eym katalogu!

Kliknij na instaluj, aby zainstalowad Office Manager.

Baza danych-Katalog docslowsy

| G\offce Manager | [[Presglaga..

Wymagans misjsce: S4.8MB
Dostepne migjsce: 0.0KB

W celu wykonania instalacji kliknij na Instaluj.



3. Asystent instalacji

Uruchom Office Managera na pierwszym stanowisku pracy zanim zainstalowani zostang nastepni
uzytkownicy. Do pierwszego uruchomienia wymagane sg uprawnienia administratora. Asystent
instalacji otwiera sie automatycznie, szczegdlnie wazna jest strona ,Ustawienia dokumentu”.

Asystent instalacji: Ustawienia dokumentu

Folder dokurmentdw: Wprowadz Folder nosnika danech, w kkdrym Office Manager powinien zapisywad
nowe dokumenty, Sensowny jest Folder, kkdry jest regularnie zabezpieczany (np, "@:\0ane" na
SErWErzZe sieciowym),

Folder dokurmentdw @y \Danet{3elf : DochE, Mame}l {Doc: Project: (]

Wywotywanie nazw plikdw dokumentdw: Kiknij na przyeisk [, ] lub zastosuj zmienng Makra, abey ustalic,
w jaki sposab powinna bye wywotana nazwa pliko nowego dokumentu,

Syntax nazwy pliku {Doc:Mame, Validate)
] Zezwalaj na zmiany nazwy pliku przez uzybwnika

Fezwalaj na zmiany wprowadzone preez uz'ytkuwnikal

[@ Cofrij ][ Dale @l [23 Zarnknij l[@ Pomac l

W Folderze dokumentow wprowadz pliki przewidziane w punkcie 1, na przyktad ,G:\Dane”. Jesli
pliki majg by¢ wprowadzone w strukturach projektowych, mozna zastosowa¢ Makro (DocProject).

Reprezentuje ono odpowiedni Projekt. Zalecamy stosowanie zmiennych
ASelf:DocDB,Name}\{Doc:Project}\”. Dokumenty bedg wtedy zapisywane w podfolderach wg
struktury projektow nazwami z archiwum. Prosze wiec np. wprowadzi¢

,G:\Dane\{Self:DocDB,Name}\{Doc:Project}".

Prosze klikng¢ na Dalej i postepowa¢ wedtug instrukcji. Po zakonczeniu Asystenta, bazy danych i
inne pliki bedg dostepne do wspdélnego wykorzystania.

4. Inni uzytkownicy

Zainstaluj wszystkich innych uzytkownikéw, tak jak opisano to w punkcie 2. Uwazaj, aby zawsze
podawaé¢ ten sam ,Folder wspdlnych plikéw”. Uruchom Office Managera na uprawnieniach
Administratora po kolei dla kazdego uzytkownika. Asystent instalacji tylko wtedy musi byé¢
uruchomiony, gdy dla uzytkownika majg by¢ zainstalowane dodatkowe programy (rodzaje
dokumentéw), ktére nie istniejg dla innych uzytkownikéw. Z reguly po prostu przerwij Asystenta,
inne programy mogq zostac zainstalowane rowniez pdznie;.

Uwaga: Regularnie sporzadzaj kopie bezpieczenstwa wczesniej opisanych folderdw.

W przypadku, gdy wersja (takze wersja testowa) zostata juz wczesniej zainstalowana dla jednego
uzytkownika, (w naszym przyktadzie nie ma wiec folderu bazy danych ,G\OfficeManager”), muszg
zosta¢ skorygowane nastepujace ustawienia (Menu Widok—Opcje—Ustawienia, strona Baza
danych):

Pliki wspélne: folder, ktory zostat wskazany przy instalacji u innych uzytkownikow
Baza danych programoéw: np. G:\OfficeManager\Archive\appl.apl

Archiwum dokumentéw: np. G:\OfficeManager\Archive\Dane.omp

— Deaktywacja opcji “Przy starcie zataduj ostatnio otwierane bazy danych®.

Przeczytaj rowniez temat ,,Administracja” w Pomocy programu.



