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Internet i e-mail

Zarzadzanie adresami internetowymi
Office Manager moze przejmowaé adresy internetowe z twojej przegladarki. Otwérz strone
internetowa i wybierz w Office Managerze Menu Dokument — Nowy — Przegladarka Web &

Strona internetowa jest zapisywana w Office-Managerze wraz z URL (adres) i z tytutem strony.
Jesli otwartes wiecej okien przegladarki, mozesz wéwczas klikng¢ na strzatke obok wpisu Menu i
wybrac z listy pozadany adres internetowy:

."'*v

& | Dokumententverwaltung und Archivierang mik dem Office Manager

office-dokumentacja

£ | HMC - regeneracia narzedzi medycznych, systemy zarzadzania jakoscia Opole

W dialogu wtasciwosci mozesz przyporzadkowac inne informacje, takie jak Nazwa, Projekt, czy
Grupa. Po kliknieciu na OK nowy dokument zostanie umieszczony w tabeli. Jezeli pdzniej
bedziesz chciat doda¢ dalsze informacje lub np. zmieni¢ nazwe, wtedy prosze wybra¢ polecenie
Menu Dokument | Wiasciwosci E

W celu przyporzadkowania strony do innego Projektu, mozesz jg przeciggna¢ przy pomocy
Drag&Drop do odpowiedniego wpisu w nawigatorze projektu.

Zarzadzanie e-mailami

Bardzo prosto poprzez Drag&Drop mozesz przejmowaé do Office-Managera e-maile z Outlook,
Windows-Mail, Eudora, Mozilla Thunderbird i innych programoéw, ktére mozna przywota¢ w efekcie
OLE.
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W tym celu uruchom Office-Managera i twéj program mailowy. W programie mailowym odznacz
jeden lub wiecej e-maili i przesun je za pomocg myszki do Office-Managera (Drag&Drop). Skoro
tylko puscisz klawisz myszki, e-maile sg kopiowane, a dla kazdego maila jest sporzadzany nowy
dokument. Mozesz réwniez przejmowac Nowosci na przykifad z Outlook-Express.



